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PROCEDURY
dotyczące bezpieczeństwa w Szkole Podstawowej w Drzewianach
 

Podstawy prawne stosowanych procedur:
· Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o postępowaniu w sprawach nieletnich /Dz.U. z 1982 r. Nr 35 poz.228 z późn. zm - tekst jednolity Dz.U. z 2002r. Nr 11 poz. 109 oraz przepisy wykonawcze w związku z ustawą/.Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziałaniu narkomanii /Dz.U. z 2003r. Nr 24, poz. 198/.Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 póz. 179 z późn. zm./

· Konwencja o prawach dziecka z dnia 20 listopada 1989 r. (Dz.U. Nr 120);

· Rozporządzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu treści dotyczących wiedzy o życiu seksualnym człowieka, o zasadach świadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa , o wartości rodziny, życia w fazie prenatalnej oraz metodach i środkach świadomej prokreacji zawartych w podstawie programowej kształcenia ogólnego (Dz. U. z 1999 r. Nr 67, poz. 756 i Dz. U. z 2002 r. Nr 121, poz. 1037);

· Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (Dz. U. Nr 35, poz. 230 i ost. Zm. Z 25 czerwca 2002 r. Dz. U. Nr 84, poz. 763);

· Ustawa Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 7 maja 1998 r. w sprawie przeciwdziałania i zwalczania zjawisk patologicznych wśród nieletnich;

· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczególnych form działalności wychowawczej i zapobiegawczej wśród dzieci i młodzieży zagrożonych uzależnieniem (Dz. U. Nr 26, poz. 226);

· Ustawa z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed następstwami używania tytoniu i wyrobów tytoniowych (Dz. U. Nr 10, poz. 55)

 

§ 1
PROCEDURA POSTEPOWNIA W PRZYPADKU AGRESJI I PRZEMOCY RÓWIEŚNICZEJ
 
1.      Szkolne postępowanie wszczynane jest w sytuacji występowania agresji i przemocy na terenie szkoły.
2.      Sytuacje, w których należy podjąć postępowanie dotyczą:
1)     naruszenie nietykalności fizycznej innych osób i swojej
2)   naruszenie godności osobistej innych osób (wulgaryzmy, przemoc psychiczna)
3)   zniszczenia i zawłaszczenia mienia prywatnego i szkolnego (w tym także oszustwa i wyłudzenia)
 
I.    Procedura postępowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia.
Nauczyciel bądź pracownik szkoły, który jest świadkiem agresywnego zachowania uczniów (bójka, pobicie) jest zobowiązany do: 

   1.      Natychmiastowej słownej i stanowczej reakcji na zaistniałą sytuację: 

1)   odizolowanie ucznia zachowującego się agresywnie od grupy,

2)      w razie potrzeby wzywa pomoc (innego nauczyciela, pracownika obsługi),

3)      udziela pomocy ofierze agresji i zabezpiecza pozostałych uczniów.

2.      Jeżeli to możliwe, ustala przyczynę agresji. Przeprowadza rozmowę ze stronami konfliktu, uświadamiając im nieodpowiednie zachowanie. O zajściu informuje wychowawcę.
3.      Szczególną opieką wychowawcy klasy otoczona zostaje ofiara zajścia. Otrzymuje wsparcie i jeśli to potrzebne - pomoc przedmedyczną.
4.      Sprawca ma możliwość wyjaśnienia powodów swego zachowania i podjęcia działań w celu zakończenia sytuacji. Ma prawo do uzyskania pełnej informacji dotyczącej jego sytuacji. Jego pośrednikami mogą być: wychowawca klasy, dyrektor szkoły lub inny nauczyciel.
5.      O udziale uczniów w zajściu, uzyskanych wyjaśnieniach i podjętych przez szkołę krokach informowani są rodzice w możliwie najkrótszym czasie. 
6.      Uczeń, który dopuścił się zachowania agresywnego otrzymuje uwagę w dzienniku

7.      W przypadku konieczności zdyscyplinowania wyjątkowo agresywnego ucznia bądź nagminnie przejawiającego zachowania agresywne należy wezwać policję. Policja w obecności dyrektora, wychowawcy przeprowadza rozmowę dyscyplinującą z uczniem. Fakt ten zostaje odnotowany w dokumentacji szkolnej.

8.      Jeśli zachowanie ucznia nie ulega poprawie, wychowawca zwraca się z pisemną prośbą o zgłoszenie się rodzica (prawnego opiekuna) do szkoły:

1)     przeprowadza rozmowę z rodzicem (prawnym opiekunem), pogłębiając wiedzę na temat ucznia, jego rozwoju intelektualnego, społecznego, emocjonalnego,

2)      na prośbę wychowawcy i w jego obecności rozmowę przeprowadza dyrektor szkoły (w obecności rodziców) analizując przyczyny zaburzonego zachowania ucznia, pomagając rodzicom w doborze metod wychowawczych,

3)    z rozmowy z uczniem i rodzicem wychowawca sporządza notatkę, którą podpisuje zarówno uczeń, jak i rodzic, a następnie zapisuje fakt agresji w zeszycie.
9.      W przypadku utrzymywania się nieprawidłowych relacji ucznia z rówieśnikami  (pobicia, zaczepianie itp.), wychowawca w porozumieniu z rodzicami dziecka kieruje je na badania psychologiczne, w celu otrzymania dalszych wskazówek dotyczących prowadzenia ucznia.

10.  W sytuacji, kiedy uczeń w dalszym ciągu stwarza zagrożenie dla innych uczniów, wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoły ucznia kieruje wniosek do Sądu Rejonowego, Wydziału Rodzinny i Nieletnich o zastosowanie środka wychowawczego zapobiegającego demoralizacji ucznia.

11.  Szkoła bierze udział w wyjaśnieniu spraw z udziałem uczniów, dziejących się poza terenem szkoły, po otrzymaniu prośby uczniów lub rodziców o pomoc.
 

II.     Sposoby postępowania nauczyciela wobec ucznia – sprawcy czynu karalnego:
1.  Należy niezwłocznie powiadomić dyrektora szkoły.

2.  Ustalić okoliczności czynu oraz ewentualnych świadków zdarzenia.

3.  W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoły, należy przekazać go dyrektorowi szkoły lub nauczycielowi pod opiekę.

4.   Następnym krokiem jest powiadomienie rodziców ucznia.

5.  Policję należy powiadomić niezwłocznie w przypadku, gdy sprawa jest poważna (np. rozbój, uszkodzenie ciała itp.) lub w przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość nie jest znana.

6.   Ostatnią czynnością powinno być zabezpieczenie ewentualnych dowodów lub przedmiotów pochodzących z przestępstwa i przekazanie ich Policji. 
 

III.  W przypadku, gdy uczeń jest ofiarą czynu karalnego, nauczyciel powinien podjąć następujące czynności: 
1. Udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej), bądź zapewnienia jej udzielenia poprzez wezwanie lekarza, w przypadku, kiedy ofiara doznała obrażeń, 

2.  Niezwłoczne powiadomienie dyrektora szkoły, 

3.  Powiadomienie rodziców ucznia, 

4.  Niezwłoczne wezwanie Policji w przypadku, kiedy istnieje konieczność profesjonalnego zabezpieczenia śladów przestępstwa, ustalenia okoliczności i ewentualnych świadków zdarzenia. 
 

§ 2
PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU PALENIA PAPIEROSÓW PRZEZ UCZNIA
1.W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, że uczeń palił na terenie szkoły papierosy, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoły, który powziął takie podejrzenie, ma obowiązek zgłoszenia powyższego faktu do wychowawcy klasy, a w przypadku jego nieobecności do dyrektora szkoły.

2.Wobec ucznia, który pali w szkole papierosy, podejmowane są następujące kroki: - o sytuacji palenia i podjętych działaniach informowani są rodzice ucznia, - wychowawca lub wyznaczony nauczyciel prowadzi działania indywidualne mające na celu zmianę postawy ucznia, - uczeń otrzymuje informacje o szkodliwości palenia, możliwościach i miejscach ewentualnego leczenia. 
3.W przypadku ustalenia miejsca zakupu papierosów przez ucznia należy powiadomić Straż Miejską w Bobolicach.. 
4.Jeżeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia:
1) wychowawca informuje telefonicznie rodziców/opiekunów prawnych ucznia o zdarzeniu,
2) uczeń otrzymuje upomnienie wychowawcy klasy za rażące naruszenie regulaminu szkoły i statutu,

§ 3
PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU SPOŻYWANIA  PRZEZ UCZNIÓW ALKOHOLU

1. Postępowanie z uczniem podejrzanym o spożycie alkoholu:
1)   najszybciej, jak tylko sytuacja pozwala kontaktujemy się z rodzicami ucznia, informując o prawdopodobnym spożyciu alkoholu,
2)   wspólnie z rodzicami podejmujemy dalsze działania, 
a. spotkanie z uczniem, wyjaśnienie zaistniałej sytuacji, 
b.  określenie możliwości pomocy ze strony szkoły,
c. ukaranie ucznia zgodnie z regulaminem i statutem szkoły;
d. przekazanie informacji o konsekwencjach w razie powtórzenia sytuacji i potwierdzenia faktu użycia alkoholu 
2. Postępowanie z uczniem będącym pod wpływem alkoholu na terenie szkoły lub w trakcie imprez organizowanych przez szkołę: 
1) zapewnienie dziecku bezpieczeństwo – miejsce w celu odizolowania ucznia od osób postronnych i zapewnienie mu opieki (pielęgniarka, lekarz, nauczyciel), 
2)  w sytuacjach zagrożenia zdrowia ucznia, wzywanie lekarza,
3) bezzwłoczne poinformowanie o sytuacji i podjętych krokach rodziców ucznia,
4) wezwanie służby Komendy Policji i przekazanie ucznia celem określenia jego stanu oraz miejsca, w którym zakupił alkohol,
5) zorganizowanie spotkania (w możliwie najbliższym dniu ) uczeń, rodzice, wychowawca klasy, dyrektor szkoły, w celu ustalenia przyczyn postępowania ucznia oraz ustalanie możliwości i formy pomocy uczniowi, we współpracy rodzice – uczeń – szkoła.
3. Postępowanie w sytuacji podejrzenia, że uczeń posiada alkohol, należy podjąć następujące kroki: 
1)  nauczyciel / wychowawca, dyrektor/ ma prawo żądać, by uczeń przekazał mu alkohol, pokazał zawartość torby i  kieszeni, 

2)  osoby te nie mogą samodzielnie dokonać przeszukania odzieży ani teczki ucznia – czynności tej może dokonać wyłącznie funkcjonariusz Policji.

§ 4 

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU SPOŻYWANIA PRZEZ UCZNIÓW NARKOTYKÓW
I. Uczeń jest pod wpływem narkotyków: 
1.Nauczyciel, który uzyskał informację o uczniu, będącym pod wpływem narkotyków przekazuje natychmiast informację wychowawcy klasy, dyrektorowi szkoły.
2.Dyrektor o zaistniałym fakcie powiadamia policję.

3. Rozpoznania okoliczności zdarzenia i wyjaśnienia przyczyn zaistniałej sytuacji dokonuje wychowawca. Mają oni obowiązek:

1) odizolować ucznia od reszty klasy, stwarzając warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie i zdrowie,

2) wezwać (po wcześniejszym powiadomieniu rodziców) pielęgniarkę szkolną jeśli jest obecna lub lekarza w celu sprawdzenia trzeźwości lub odurzenia oraz ewentualnego udzielenia pomocy medycznej,

3)  wezwać do szkoły rodziców ucznia.

4) Rodzice mają obowiązek zabrania ucznia ze szkoły.

5) W sytuacji, gdy rodzice odmawiają przybycia do szkoły decyzję o dalszym postępowaniu podejmuje lekarz.

6) W przypadku agresywnego, gorszącego lub zagrażającego bezpieczeństwu zachowania odurzonego narkotykami ucznia, decyzję o dalszym postępowaniu podejmuje policja.

7) W rozmowie wyjaśniającej dyrektor szkoły zobowiązuje rodziców do szczególnego nadzoru nad dzieckiem i proponuje im profesjonalną pomoc w specjalistycznej placówce.

8) Za używanie substancji psychoaktywnych uczeń otrzymuje naganę dyrektora szkoły i karę zgodną z zapisem w Statucie szkoły.. 

9) Jeżeli rodzice odmawiają współpracy lub zachowanie ucznia się powtarza, dyrektor powiadamia o sytuacji sąd rodzinny.

 

          II.    Podejrzenie, że uczeń w szkole jest w stanie odurzenia: 
1. Pracownik szkoły powiadamia wychowawcę lub dyrektora. 

2. Uczeń jest odizolowany od reszty klasy (gabinet dyrektora) 

3. Wychowawca lub dyrektor wzywa rodzica i w razie potrzeby lekarza. 

4.  Zobowiązuje rodziców do odebrania ucznia ze szkoły. W razie potrzeby dyrektor szkoły udostępnia rodzicom adresy placówek terapeutycznych. 

5.  W sytuacji, gdy rodzic odmawia odebrania dziecka lub brak jest kontaktu z rodzicem dyrektor szkoły zawiadamia najbliższą jednostkę policji. 

6.   W sytuacji, gdy uczeń zaprzecza, że jest pod wpływem substancji odurzającej dyrektor szkoły ma prawo wezwać policję w celu sprawdzenia jego stanu. 

 

        III.   Postępowanie w przypadku ucznia posiadającego lub rozprowadzającego narkotyki lub środki psychotropowe:
1. Odizolowanie ucznia.
2. Powiadomienie wychowawcy oraz dyrektora.
3. Wezwanie policji.
4.  Nauczyciel w obecności innej osoby (wychowawca, dyrektor) ma prawo żądać, aby uczeń przekazał mu tę substancję, pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni (we własnej odzieży), ewentualnie innych przedmiotów, budzących podejrzenie, co do ich związku z poszukiwaną substancją. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia – jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla Policji.
5. Powiadomienie rodziców, wezwanie ich do szkoły w przypadku znalezienia środków lub odmowy wytrząśnięcia kieszeni, torby. Przybyli do szkoły rodzice nie mogą zabrać dziecka do domu, ponieważ w związku z popełnionym przestępstwem Policja na podstawie art. 37§ 1 Ustawy o postępowaniu w sprawach nieletnich musi zatrzymać nieletniego w celu wykonania czynności procesowych.
6.  Przekazanie ucznia policji.
7.  Sporządzenie protokołu.
8.  W przypadku zgody ucznia na wytrząśnięcie kieszeni, jeśli nie znaleziono narkotyków lub środków psychotropowych, odesłanie ucznia do klasy, sporządzenie protokołu i dalsza obserwacja.
              IV.   W przypadku, gdy pracownik szkoły znajdzie na jej terenie substancję przypominającą narkotyk powinien: 
1. Nauczyciel, pracownik obsługi zachowując środki ostrożności zabezpiecza substancję przed dostępem do niej osób niepowołanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu Policji, próbuje (o ile to jest możliwe w zakresie działań pedagogicznych) ustalić, do kogo znaleziona substancja należy. 

2. Powiadamia o zaistniałym zdarzeniu dyrektora szkoły i wzywa Policję. 

3. Po przyjeździe Policji niezwłocznie przekazuje zabezpieczoną substancję i przekazuje informacje dotyczące szczegółów zdarzenia. 
§ 5
PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU OBCEJ  OSOBY 
NA TERENIE SZKOŁY
 
Każdy, kto nie jest aktualnie uczniem bądź pracownikiem szkoły, jest osobą obcą.

1.           Postępowanie wobec osób obcych przebywających na terenie szkoły

1)    Każdy pracownik szkoły ma prawo żądać informacji o celu pobytu, 

2)     W przypadku, gdy osoba obca kieruje się do nauczyciela przedmiotowego, należy skierować ją w pobliżu pokoju nauczycielskiego i poinformować o godzinie rozpoczęcia się najbliższej przerwy śródlekcyjnej,
3)  W innych wypadkach należy kierować do dyrektora szkoły,

4) W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje się agresywnie bądź stwarza zagrożenie dla osób przebywających w szkole, należy podjąć próbę wyprowadzenia jej z terenu szkoły. Przy odmowie wyjścia wezwać pomoc. 
5) O sytuacji niezwłocznie powinna zostać poinformowany dyrektor szkoły.
§ 6
PROCEDURA POSTĘPOWANIA W SPRAWIE DOJEŻDŻAJĄCYCH UCZNIÓW W DRODZE DO SZKOŁY
1.Uczeń dojeżdżający ma obowiązek dojechać do szkoły i wrócić z niej do domu autobusem szkolnym. Niedopuszczalne są sytuacje przyjazdu lub przyjścia do szkoły ucznia dojeżdżającego bez opieki osoby dorosłej. W sytuacji, gdy rodzic nie chce by uczeń wrócił do domu autobusem szkolnym, zobowiązany jest osobiście odebrać go ze szkoły. 
2.W drodze do szkoły uczeń znajduje się pod opieką osoby wyznaczonej przez organ prowadzący. Odpowiada ona za bezpieczeństwo uczniów w autobusie szkolnym. 
3. Sytuacje nieprawidłowego zachowania uczniów opiekun zgłasza w możliwie najkrótszym czasie do dyrektora szkoły. Dyrektor wspólnie z wychowawcą podejmuje działania w celu zmiany zachowania ucznia. Informuje o sytuacji jego rodziców, w razie braku zmiany postawy podejmuje dalsze działania we współpracy z rodzicami. 
4. Zastrzeżenia wobec zachowania opiekuna uczniowie oraz ich rodzice powinni zgłaszać bezpośrednio lub za pośrednictwem wychowawcy klasy do dyrektora szkoły. Dyrektor szkoły podejmuje kroki w celu wyjaśnienia zarzutów i zmiany sytuacji w trakcie spotkania z opiekunem, informuje o nich zainteresowanych.  
Z procedurami zapoznano:

1. radę pedagogiczną i pracowników obsługi w dniu 6 maja 2013 r.
2. uczniów szkoły – na godzinach wychowawczych

3. rodziców uczniów – przez podanie na stronie internetowej szkoły oraz wywieszenie na tablicy informacyjnej dla Rodziców.
Procedury opracował zespół w składzie:

Jolanta Pindelska

Grażyna Jankowska
